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(pieczatka zamawiajacego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zamawiajacy: Gmina Swierzno 72-405 Swierzno 13, NIP: 857-10-37-360

II. Opis_przedmiotu zamdéwienia: - obsluga informatyczna w Urzedzie Gminy

w Swierznie w okresie od dnia 15 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 .

II1. Termin realizacji zaméwienia: od dnia 15 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 r.

IV. Kryterium oceny ofert: cena — 100%.

V. Sposéb_przygotowania oferty: oferte sporzadzi¢ nalezy pisemnie w jezyku polskim

na dolgczonym formularzu oferty bedgcym zalacznikiem nr 2 do niniejszego zapytania.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong

VI. Miejsce oraz termin skladania ofert: pocztg elektroniczng na adres: kadry@swierzno

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia: 09.01.2020 r. do godz. 11:00. Oferty zlozone po terminie nie
beda rozpatrywane.

VII. Data rozpatrzenia ofert: 10.01.2020 r. O wynikach i wyborze najkorzystniejszej oferty

wszyscy oferenci zostang poinformowani drogg mailowa. O terminie podpisania umowy
Zamawiajgcy zawiadomi wybranego Wykonawce mailowo. Zamawiajacy zastrzega sobie

prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie, bez podawania przyczyny.

VIII. Warunki platno$ci: platnos¢ za wykonang ustuge nastgpi w formie ratalnej -

w ilosci 12 rownych i nieoprocentowanych rat miesigcznych.

IX. Zalaczniki:

Zatgcznik Nr 1 — Szczegdélowy opis przedmiotu zamdwienia

Zalacznik Nr 2 — Formularz ofertowy

Zalgcznik Nr 3 — Projekt umowy >
A
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Informacja dla osoby udostepniajacej dane osobowe:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Wojt Gminy Swierzno z siedziba: Swierzno 13, 72-405 Swierzno. Z administratorem danych
mozna sie skontaktowaé poprzez adres e-mail: ug@swierzno.pl, telefonicznie pod numerem
91 383 27 93 lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Inspektor ochrony danych

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowaé poprzez email: iodo_swierzno@wp.pl lub pisemnie na adres siedziby
administratora. Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ w sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych.

Cele i podstawy przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgdg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku
z art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdzn. zm.)
w celu zwigzanym z postgpowaniem dot. obstugi informatycznej w Urzedzie Gminy
w Swierznie.

Odbiorcy danych osobowych

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona
zostanie dokumentacja ww. postepowania. W przypadku skorzystania z Pani/Pana oferty
przekazane nam informacje zostang opublikowane na Biuletynie Informacji Publiczne;.

Okres przechowywania danych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.

Prawa oso6b, ktorych dane dotycza

Zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopi,

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych,

¢) prawo do usuni¢cia danych osobowych w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje
w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub wramach
sprawowania wladzy publiczne;j,

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych,

e) prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO na adres Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa.

Informacja o wymogu podania danych
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Nie podanie
danych skutkuje brakiem mozliwosci realizacji umowy.



