GMINA SWIERZNO
72-405 Swierzno 13
woj. zachodniopomorskie
tel. 091/3832723, 3832793
NIP 9860157007, REGON 811685533

Swierzno, dnia 7 czerwca 2021 r.

Znak sprawy: Z0.271.8.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone w oparciu o wewnetrzng procedure zamawiajgcego
o wartosci nieprzekraczajgcej 130 000,00 zt
zg. z Ustawq z dnia 11 wrzesnia 2019 . przepiséw Prawa zamdéwien publicznych

I. Zamawiajacy: Gmina Swierzno, Swierzno 13, 72-405 Swierzno
Adres do korespondencji: Urzad Gminy w Swierznie, Swierzno 13, 72-405 Swierzno.
tel. 091 383 27 23, faks: 091 383 27 23.

Zaprasza do ztoZzenia ofert cenowych na:

»~Doradztwo podatkowe w zakresie podatku od towaréw i ustug (VAT)
i inne doradztwo”

IL. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug doradztwa podatkowego w zakresie podatku

od towarow i ustug (VAT) oraz innego doradztwa, w zakresie, o ktérym mowa ponize;j:

1) biezace konsultacje, dotyczace w szczegdlnosci ustalenia czy dana czynnos¢ podlega
opodatkowaniu VAT, okreslenia wtasciwej stawki VAT, momentu powstania zobowigzania
podatkowego;

2) analiza dokumentdéw, ktére moga mie¢ wplyw na rozliczenia Zamawiajgcego w zakresie VAT,
np. umow, regulaminéw;

3) analiza mozliwosci zmniejszenia VAT naleznego oraz analize prawa do odliczenia VAT
w zakresie wydatkéw majatkowych i biezgcych;

4) wsparcie i asysta w zakresie rozliczenia podatku VAT naliczonego w deklaracjach, m.in. pomoc
w przygotowaniu ewidencji VAT, deklaracji VAT oraz innych wymaganych przez prawo
dokumentéw w zakresie VAT;

5) przygotowywanie wnioskéw o wydanie indywidualnych interpretacji przepiséw prawa
podatkowego w zakresie dziatalnosci Zamawiajgcego;

6) reprezentowanie Zamawiajacego w postepowaniach podatkowych i powigzanych z nimi
postepowaniach sadowych;

7) obliczanie pre-wspoétczynnika lub weryfikacja jego obliczen dla Urzedu obstugujacego
Zamawiajgcego;

8) przeprowadzenie audytu przestrzegania przepiséw rozdzialu 1la ustawy Ordynacja
podatkowa (schematy podatkowe) oraz zasad postepowania okreslonych w procedurze
wewnetrznej, o ktérej mowa w 861 ustawy Ordynacja podatkowa, a nastepnie sporzadzenie
i przekazanie Zamawiajgcemu pisemnych wynikéw tego audytu.

I1I. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:
1) Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierata wypetiony i podpisany przez Wykonawce
formularz cenowo - ofertowy - wg. zatgczonego wzoru formularza ofertowego.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentow.
Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy



mogg przekazywac pisemnie lub droga elektroniczng za po$rednictwem poczty elektronicznej na
adres skarbnik@swierzno.pl.

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami.

1) Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnieri dotyczacych
postepowania jest Pan Roman Kleszczyriski - Skarbnik Gminy Swierzno.

2) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkéw
udzielenia zamoéwienia w godzinach pracy urzedu.

VI. Miejsce skladania ofert.

Oferte cenowa nalezy:

- ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Gminy Swierzno, Swierzno 13, 72-405 Swierzno
albo

- przestac drogg elektroniczng na adres e-mail: skarbnik@swierzno.pl

w terminie do dnia 15 czerwca 2021 r. godz. 12:00 - decyduje faktyczny moment wplywu
oferty do Zamawiajacego.

VII. Opis sposobu obliczania ceny.

1) Na zatgczonym formularzu cenowo - ofertowym (zatacznik Nr 1 do zapytania) nalezy
przedstawi¢ cene ofertowg brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia.

2) Warto$¢ cenowa nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfra - z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku oraz stownie.

3) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

4) Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg odbywaé sie bedg w ztotych
polskich.

VIIL Kryteria oceny ofert.

1) Cena:

a) ryczattowa za jeden miesigc wykonywania zaméwienia - waga 80%;

b) wynagrodzenie prowizyjne, stanowigce % zmniejszenia VAT naleznego lub zwiekszenia
VAT naliczonego, faktycznie uzyskanego przez Zamawiajgcego - waga 10%;

c) wynagrodzenie prowizyjne, stanowiace % otrzymanych przez Zamawiajgcego odsetek
(np. z tytutu nienaleznie zaptaconej zalegtosci podatkowej, odsetki z tytutu zbyt p6zno
dokonanego zwrotu VAT lub oprocentowanie nadptaty) - 10%.

2) Zamawiajacy szacuje, Ze w ramach wynagrodzenia ryczattowego, o ktérym mowa w pkt 1
lit. a, Wykonawca Swiadczy¢ bedzie ustugi doradztwa podatkowego w wymiarze do 3 godzin
miesigcznie, przy czym wynagrodzenie to obejmowa¢ ma réwniez wykonanie audytu, o ktérym
mowa w czg$ci Il pkt 8, a wskazana liczba 3 godzin miesiecznie nie jest wliczana do wykonania
tego audytu.

3) Maksymalna wysoko$¢ wynagrodzenia, o ktérym mowa w pkt 1 lit. b, nie moze przekroczy¢
15%;

4) Maksymalna wysoko$¢ wynagrodzenia, o ktérym mowa w pkt 1 lit. ¢, nie moze przekroczy¢
20%.

Maksymalna gczna wysoko$¢ wynagrodzenia wykonawcy w ramach zawartej umowy nie

moze przekroczy¢ kwoty 130 000 zt netto. Jezeli wynagrodzenie tgczne, w szczeg6lnosci na

skutek naliczenia wynagrodzenia prowizyjnego, o ktérym mowa w pkt 1 lit. b i ¢
przekraczatoby kwote 130 000 zt netto, taczne wynagrodzenie nalezne Wykonawcy zostanie
zmniejszone do tej kwoty.



IX. Dodatkowe informacje.

1) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcéw, ktdrzy ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia o wyniku postgpowania.

2) Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.

3) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposréd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

4) Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnegtrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majag w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zamdwien publicznych.

5) Zamawiajgcemu przystuguje prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie,
bez podawania przyczyny.

6) Umowa zostanie zawarta na okres 12 miesiecy od dnia jej podpisania. Istotne postanowienia
umowy stanowig zatgcznik Nr 2 do zapytania.

X. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i

w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE

L.206.119.1) zwanej przepisami RODO informuje, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Swierzno majacy siedzibe w Swierznie nr 13,
72-405 Swierzno reprezentowang przez Wéjta Gminy Swierzno.

2) Z Inspektorem Ochrony Danych Urzedu Gminy Swierzno mozna sie skontaktowaé w sprawie ochrony
swoich danych osobowych poprzez e-mail: iod@swierzno.pl

3) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa w celu
realizacji ustawowych zadan gminy oraz przepiséw prawa i nie beda udostgpniane innym podmiotom
niz upowaznione na podstawie przepiséw prawa.

4) Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest realizacja przez Gming obowigzkéw
dotyczacych ustaw: Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U.z20181. poz. 1986 z p6zi.zm.), przepisow ustawy
z dnia 21 sierpnia 997r. o ochronie zwierzat (Dz. U. z 2017 r. poz. 1840 z pézi. zm.), przepiséw ustawy
z dnia 13.09.1996 r. 0 utrzymaniu czysto$ci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2018 1. poz. 1454 z p6zn.
zm.), przepiséw ustawy z dnia 11.03.2004 r. o ochronie zdrowia zwierzat oraz zwalczaniu choréb
zakaznych zwierzat (Dz. U. z 2018 r. poz. 1967 ze zm.),

5) W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 3 odbiorcami Pani/Pana danych
osobowych moga by¢:

a) organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie
organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie
obowigzujgcego prawa;

b) obstuga prawna,

) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Gming Swierzno przetwarzaja
dane osobowe dla ktérych Administratorem jest Gmina Swierzno.

6) W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujace
uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych - w przypadku gdy dane s3
nieprawidtowe lub niekompletne;

c) prawo do Zgdania usuniecia/ograniczenia przetwarzania danych osobowych ;

d) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

7) W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Gminie Swierzno Pani/
Pana danych osobowych, przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wiasciwego w
sprawach ochrony danych osobowych.

8) Podanie przez Pani/Pana danych osobowych Gminie Swierzno ma charakter dobrowolny, jednak ich
podanie jest niezbedne do przeprowadzenia przedmiotowego postgpowania.

9) Pani/Pana dane beda przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia i zakoriczenia
postepowania administracyjnego, a nastepnie przez czas wynikajacy z przepiséw ustawy o narodowym



zasobie archiwalnym i archiwach oraz wewnetrznych przepiséw dotyczacych archiwizowania

dokumentéw.
10) Pani/Pana dane mogg by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda profilowane.

11) Szczegétowe informacje w zakresie zasad przetwarzania danych osobowych przez Administratora
znajduja sie na stronie internetowej https://swierzno.biuletyn.net/ w zaktadce RODO.

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowo - cenowy
2. Projektowane postanowienia umowy.
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