ZARZADZENIE SK.0050.73.2021
WOJTA GMINY SWIERZNO
Z, DNIA 18 SIERPNIA 2021 ROKU

w sprawie powolania komisji ds. przekazania skladnikow majatkowych, dokumentacji
organizacyjnej Szkoly Podstawowej im. Juliana Grunera w Swierznie oraz ustalenia procedur
przekazania.

Na podstawie art.30 ust.3 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2021r. poz.1372) w zwigzku z art 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. O finansach publicznych (Dz.
U. z2021r. poz.305,1236) zarzadza co nastepuje:

§1. W zwigzku z rezygnacjg ze stanowiska dyrektora szkoty Pana Tomasza Heppnera z dniem 31
sierpnia 202 1r. powotuje sie komisje ds. przekazania sktadnikéw majatkowych, dokumentacji
organizacyjnej Szkoty Podstawowej im. Juliana Grunera w Swierznie w sktadzie:

1. Anna Guster — przewodniczacy komisji;

2. Kariokka Ziemgowska — cztonek komisji

3. Jolanta Pasierb — cztonek komisji

4, Edyta Teterus — cztonek komisji

5. Tomasz Heppner — dyrektor Szkoty Podstawowej w Swierznie — Przekazujacy

6. Waldemar Dubrawski — Sekretarz Gminy - Przyjmujgcy
§2. Przekazanie majatku nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31 sierpnia 2021r.

§3. Ustala sig procedure przekazania sktadnikow majatkowych, dokumentacji organizacyjnej w
zwigzku z rezygnacjg ze stanowiska dyrektora Szkoty Podstawowej w Swierznie. Procedura
przekazania stanowi zalgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu komisji

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr SK.0050.73.2021
Wojta Gminy Swierzno z dnia 18 sierpnia 2021r.

Procedura przekazania skladnikow majatkowych, dokumentacji organizacyjnej w zwigzku z
rezygnacja ze stanowiska dyrektora Szkoly podstawowej w Swierznie

1. Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Juliana Grunera w Swierznie (Przekazujacy), na
podstawie wydanego zarzadzenia, przeprowadza inwentaryzacje sktadnikdw majatkowych.

2. O czynnosciach inwentaryzacyjnych Przekazujacy dyrektor informuje na pismie
Przyjmujacego w terminie jednego dnia przed rozpoczeciem inwentaryzacji.

3. Po zakonczeni inwentaryzacji dyrektor szkoty ( przekazujacy ) dokonuje rozlicznia
inwentaryzacji (spisu z natury), w ktorej — o ile bedzie to wymagane — okresla sposob
rozliczenia ewentualnych rozbieznosci jakie wynikly w toku pracy komisji
inwentaryzacyjnej, a nastepnie przygotowuje protokot zdawczo — odbiorczy mienia wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury.

4. Arkusze spisowe sporzadzone w trakcie inwentaryzacji oraz ewentualny protokot
rozbieznosci przekazujgcy dyrektor szkoty dotacza do protokotu zdawcezo — odbiorczego.

5. W protokole zdawczo — odbiorczym sktadnikéw majatkowych umieszcza si¢ wykaz
przekazywanej dokumentacji technicznej szkoty.

6. Dopuszcza si¢ modyfikacje wzorow protokotéw oraz zatgcznikow do ich w zakresie
niezbednym do wilasciwego przekazania szkot przez przekazujgcego dyrektora osobie
przejmujacej.

7. Protokoly zdawczo — odbiorcze sporzadza si¢ w 3 egzemplarzach po jednym dla
przekazujgcego dyrektora, osoby przejmujacej oraz dla Urzedu Gminy Swierzno.

8. Protokoty zdawczo — odbiorcze oraz zalgczniki do nich — po sprawdzeniu ich zgodnosci ze
stanem faktycznym podpisujg przekazujacy, przyjmujacy, przewodniczacy komisji.

9. Czynnosci przekazania — wedtug niniejszej procedury — winny nastgpi¢ najpdzniej w
ostatnim dniu petnienia obowigzkow przez ustgpujgcego dyrektora.




