ZARZADZENIE NR SK.0050.118.2021
WOJTA GMINY SWIERZNO
Z DNIA 13 GRUDNIA 2021 R.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow oraz powolania
komisji inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz.U.z 2019 r. poz. 351 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywoéw Urzedu Gminy
oraz w podlegtych jednostkach budzetowych w zakresie o$wiaty, dla ktérych ewidencje ksiegowa

prowadzi Urzad Gminy.

§ 2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace aktywa i pasywa:
1) $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
2) warto$ci niematerialne i prawne,
3) $rodki trwate w budowie,
4) druki Scistego zarachowania,
5) naleznosci i zobowigzania, w tym kredyty, pozyczki i obligacje,
6) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikdw,

7) pozostate aktywa i pasywa nie wymienione.

§ 3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ celem ustalenia rzeczywistego stanu aktywow
i pasywéw Urzedu Gminy Swierzno oraz szkét podstawowych na dzien 31 grudnia 2021 r.,

w terminie od 31 grudnia 2021 r. do dnia zamkniecia ksigg rachunkowych.

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji stanu aktywéw i pasywoéw powotuje Komisje
Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Przewodniczgca Komisji - Lucyna Waz,
2) Cztonek Komisji — Elzbieta Mys$licka,
3) Cztonek Komisji - Maja Jambor,

3) Cztonek Komisji - Anna Celej.

§ 5. Zadaniem Komisji Inwentaryzacyjnej jest ustalenie rzeczywistego stanu aktywéw

i pasywow w drodze inwentaryzacji polegajacej na:






1) aktywa i pasywa wymienione w § 2 pkt 1 w drodze uzyskania potwierdzenia sald od bankéw
i weryfikacji sald ze stanem $rodkéw wykazanych na wyciggach bankowych,

2) aktywa'i pasywa wymienione w § 2 pkt 2 i 4 w drodze spisu z natury,

3) aktywa i pasywa wymienione w § 2 pkt 5 i 6 naleznosci i zobowiazania w drodze uzyskania
potwierdzenia sald od kontrahentéw, naleznosci budzetowe z tytutu podatkéw i optat w drodze
weryfikacji sald z kontami podatnikéw wystepujacymi w ewidencji ksiggowosci podatkoweyj,
naleznoéci od pracownikéw oraz zobowigzania w drodze weryfikacji sald z dokumentami
zroédtowymi,

4) aktywa i pasywa wymienione w § 2 pkt 7 drogg weryfikacji sald wynikajacych z ksiag

rachunkowych z dokumentami Zr6dtowymi.

§ 6. Za terminowy i prawidtowy przebieg inwentaryzacji odpowiadajg:
1) Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej,

2) Skarbnik Gminy w zakresie udostepnienia niezbednych materiatéw zrédtowych.

§ 7. 1. Stwierdzone w toku inwentaryzacji réznice migedzy stanem rzeczywistym a stanem
wynikajacym z ksiag rachunkowych rozlicza sie i ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych roku 2020.
2. Rozliczenia wynikéw inwentaryzacji i ujecia w ksiegach rachunkowych dokonuje Skarbnik Gminy
na podstawie wyjasnienia réznic inwentaryzacyjnych przedstawionych przez Przewodniczacego
komisji inwentaryzacyjnej.

3. Czynnosci inwentaryzacyjne nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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