ZARZADZENIE NR SK.0050.141.2022
WOJTA GMINY SWIERZNO
Z DNIA 7 GRUDNIA 2022 R.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji i powotania Zespotéw Spisowych

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowo$ci (Dz.U.
z 2021 roku poz. 217 z p6éZn. zm.) oraz zalgcznika Nr 7 do zarzadzenia nr SK.0050.129.2022
Wéjta Gminy Swierzno z dnia 31 grudnia 2021 r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci,
zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie okresowej, pelnej inwentaryzacji aktywow i pasywéw
Urzedu Gminy, oraz w podlegtych jednostkach budzetowych w zakresie o$wiaty, dla ktérych
ewidencje ksiegowg prowadzi Urzgd Gminy.

§ 2. Zobowigzuje Dyrektoréw szkét do powotania zespoléw spisowych do
przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych bedacych na wyposazeniu ich
jednostek na podstawie odrebnych zarzadzen.

§ 3. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:
1) $rodki trwate, grunty,
2) pozostate $rodki trwate stanowiace wyposazenie obiektéw,
3) wartoéci niematerialne i prawne.
4) $rodki trwale w budowie,
5) druki Scistego zarachowania,
6) $rodki na rachunkach bankowych,
7) nalezno$ci i zobowigzania, w tym kredyty, pozyczKi i obligacje.

§ 4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 15 grudnia 2022 r. do 16 stycznia
2023 r. wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2022 r.

§ 5 Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych bedacych
w wyposazeniu obiektéw podlegtych Urzedowi Gminy oraz pozostatych aktywéw i pasywow
powotuje Zespoly Spisowe w sktadzie jak w zalaczniku do zarzadzenia.

§ 6. Zadaniem Zespotéw Spisowych jest przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej:

1) sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt 1,2,3,4 i 5 w drodze spisu z natury na odrebnych
arkuszach spisowych,

2) sktadniki majatkowe wymienione w § 3 pkt 6 (§rodki na rachunkach bankowych) w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od bankéw i weryfikacji sald ze stanem $rodkéw wykazanych
na wyciagach bankowych,

3) skladniki majatkowe wymienione w § 3 pkt 7, nalezno$ci cywilnoprawne w drodze uzyskania
potwierdzenia sald od kontrahentéw, naleznoéci budzetowe z tytutu podatkéw i optat w
drodze weryfikacji sald z kontami podatnikéw wystepujacymi w ewidencji ksiegowosci



podatkowej, naleznosci od pracownikéw oraz zobowigzania w drodze weryfikacji sald z
dokumentami Zrédtowymi.

§ 7. Przewodniczacy zespotu spisowego pobierze arkusze spisowe w ksiegowosci Urzedu
Gminy w terminie 7 dni przed przystapieniem do prac spisowych.

§ 8. Zespoty spisowe zobowiazuje sie do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania og6lnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw
postepowania okre$lonych w instrukcji inwentaryzacyjnej i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie.

§ 9. Statg Komisje Inwentaryzacyjng zobowiazuje sie do:
1) dokonanie ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych,
2) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
3) przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiegowos$ci Urzedu Gminy w
terminie 5 dni po zakonczeniu prac.

§ 10. Osoby, o ktérych mowa w § 2 ponoszg pelng odpowiedzialno$¢ za przeprowadzenie
spisu z natury zgodnie z obowiazujacymi przepisami.



Zatacznik

do zarzadzenia Nr SK.0050.141.2022
Wéijta Gminy Swierzno

zdnia 07.12.2022 1.

_ SKLAD ZESPOEOW SPISOWYCH, PRZYDZIAL OBIEKTOW
I POL PODLEGAJACYCH SPISOWI ORAZ TERMINY PRZEPROWADZENIA

INWENTARYZACH
Nr Sklad zespolu spisowego Okreslenie obiektu i pola Osoba materialnie Termin
zespotu Nazwisko imieg - funkcja podlegajacego spisowi odpowiedzialna przeprowadzenia
 spisowego - L inwentaryzacji
1 Waz Lucyna - przew. - Urzad Gminy Swierzno w Wojt Gminy od 15.12,2022
Ksigdz Ewa - czt. nastepujacych polach spisowych: do 16.01.2023
Kedziera Czestaw -czt. *archiwum
Jambor Maja - czl. * korytarz géra i dét
* pokoje:
1,2,2a,3,4,5,6,6a,6b,7,8,9
* pomieszczenie gospodarcze
* pozostate
* zarzgdzanie kryzysowe |
* biblioteka komputery PWC
- obrona cywilna Inspektor OC
- $wietlica w Swierznie Krakowska Iwona
- OSP w Swierznie Malitowski Bartosz
2 Myslicka Elzbieta -przew. - $wietlica w Chominie Kogut Roksana od 15,12,2022
Guster Anna - czt - OSP w Jatkach Lewandowski Pawet do 16.01.2023
Ewelina Danielak - czt. - $wietlica w Jatkach Lewandowska Urszula
- - $wietlica w Ciestawiu Kaczmarska Eufemia
3 Guster Anna - przew. - OSP w Gostyniu Kwiecien Maciej 0od 15.12.2022
Kogut Roksana -czt. - $wietlica w Gostyniu Cirko Jan do 16.01.2023
Ewelina Danielak- czt - $wietlica w Gostyncu Szczeblewski Damian
Anna Wotodzko - czth. | - ORLIK Gostyn | Wéjt Gminy
4 Dubrawski Waldemar -przew. - OSP w Stuchowie Magdij Andrzej od 15.12.2022
Wotodzko Anna - czl. - $wietlica w Kaleniu Wiéniewska Gabriela do 16.01.2023
Myslicka Elzbieta - czt. - OSP w Kaleniu Tobota Stanistaw
Krakowska Iwona - czt - boisko w Kaleniu Wojt Gminy
- $wietlica w Stuchowie Flonc Sylwia
- ORLIK Stuchowo Majer Karol -
5 Wotodzko Anna —przew. srodki trwate, grunty, Wojt Gminy od 15.12.2022
Myslicka Elzbieta - czl warto$ci niematerialne i prawne, Kierownicy jednostek do 16.01.2023
Jambor Maja - czt. $rodki trwate w budowie - Urzad dla $rodkéw trwatych
Ksigdz Ewa - czl. Gminy bedacych na stanie
| B jednostek
6 Celej Anna —przew - druki Scistego zarachowania, | od 15.12.2022
Waz Lucyna -czt - pozyczki, kredyty i obligacje, do 16.01.2023
Wotodzko Anna - czi. - Srodki pieniezne na rachunkach
Danielak Ewelina -czt. bankowych,
- naleznosci i zobowigzania ,
- fundusze wlasne




