ZARZADZENIE Nr SK.0050.97.2024
WOJTA GMINY SWIERZNO
Z DNIA 3 WRZESNIA 2024 r.

W sprawie upowaznienia Zastgpcy Waojta Gminy Swierzno

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(DzU. z 2024 r. poz. 609), art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 . poz. 1270 z p6zn. zm), art. 268a ustawy z 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 poz. 572), art. 143 § 1 ustawy
z 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2023 r. poz. 2382), art. 3! ustawy z 26
czerwea 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 1. poz. 1465), art. 52 ust. 2 ustawy z 11 wrzeénia
20191. (Dz. U. 2 2024 1. poz. 1320) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Upowazniam Patrycje Szymezyk — Zastepce Wojta Gminy Swierzno do:

1) zalatwiania wszelkich indywidualnych spraw z zakresu administracji publiczne;j,
prowadzonych na podstawie przepisbw  ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego oraz Ordynacja podatkowa, a w tym wydawania decyzji
administracyjnych, postanowien, zaswiadczefi, a takze do poswiadczania za zgodnosé
odpiséw dokumentéw przedstawionych przez strone na potrzeby prowadzonych
postgpowan z oryginatem;

2) kierowania biezaca praca Urzedu Gminy Swierzno, a w tym podpisywania wszelkich
pism dotyczacych funkcjonowania Gminy Swierzno, a w tym zarzadzen;

3) wykonywania wszelkich czynno$ci zwierzchnika sluzbowego wobec pracownikow
Urzgdu Gminy oraz jednostek organizacyjnych Gminy Swierzno, w tym wydawania
polecen stuzbowych, zlecania i zatwierdzania wyjazdow stuzbowych, udzielania
urlopéw — z wylaczeniem spraw zwigzanych z nawigzywaniem, rozwigzywaniem lub
zmiang stosunkow pracy;

4) przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskow dotyczacych pracy Urzedu
Gminy Swierzno i jednostek organizacyjnych Gminy Swierzno;

5) skladania w imieniu Gminy Swierzno o$wiadczen woli, a w tym zawierania uméw
cywilno-prawnych, z wylgczeniem uznawania dhug6éw lub zwalniania z dlugéw;

6) przeprowadzania postepowari o udzielenie zaméwieh publicznych, w ktérych po stronie
zamawiajacego wystepowaé bedzie Gmina Swierzno, w tym w szczegblnosci do
nastepujacych czynnosci:

a) zatwierdzania SWZ i ustalonej wartosci zamoOwienia,

b) wyrazenie zgody na zmiane tresci ogloszenia o zaméwieniu,

¢) wyjasnien tresci SWZ,

d) wyrazenia zgody na zmiane tresci SWZ,

€) powolywania i odwolywania cztonkow komisji przetargowej,

f) powolania bieglych z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej,

g) informacji z otwarcia ofert,

h) wykluczenia wykonawcy,

1) odrzucenia ofert,

j)  wyboru najkorzystniejszej oferty,

k) zatwierdzenia uniewaznienia postepowania,

1) zatwierdzenie protokotu postepowania o udzielenie zamOwienia publicznego;

m) zawierania umowy po przeprowadzonym postgpowaniu na podstawie ustawy
Prawo zaméwien publicznych;



n) skladania o$wiadczeri woli dotyczacych uméw, o ktérych mowa w lit. m
W zakresie: realizacji Umowy, zmiany i rozwigzania umowy, dokonywania
potracen, wykonywania uprawnien wynikajgcych z rekojmi za wady i gwarancji,
wykonywania prawa odstapienia, dochodzenia kar umownych, w tym kierowania
wezwan do ich zaplaty, dokonywania odbioru przedmiotu umowy;

7) akceptacji wydatkéw i wydawania poleceni zaplaty;

8) podpisywania w imieniu Woéjta Gminy Swierzno sprawozdan budzetowych Gminy
Swierzno;

9) dokonywania zmian w planie dochodéw i wydatkéw budzety Gminy Swierzno,
polegajacych na zmianach:

a) dochodéw i wydatkow zwigzanych ze zmiang kwot lub uzyskaniem dotacji
przekazywanych z budzetu panstwa, z budzetéw innych jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek sektora finanséw publicznych,

b) dochodéw jednostki samorzadu terytorialnego, wynikajacych ze zmian kwot
subwencji w wyniku podziah rezerw subwencji og6lnej,

¢) wydatkéw jednostki samorzadu terytorialnego w ramach dziatu w zakresie
wydatkéw biezacych, z wyjatkiem zmian planu wydatkéw na uposazenia
i wynagrodzenia ze stosunku pracy, o ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej,

d) dochodéw i wydatkéw jednostki samorzadu terytorialnego zwigzanych ze
zwrotem dotacji otrzymanych z budzetu panstwa lub innych jednostek samorzadu
terytorialnego;

10)w celu realizacji zadan zwigzanych z pomoca obywatelom Ukrainy w Zwigzku
z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa:

a) dokonania zmian w planie dochodéw i wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego, w tym dokonywania przeniesiefi wydatkéw miedzy dziatami
klasyfikacji budzetowej,

b) dokonywania czynnosci, o ktérych mowa w art. 258 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

¢) dokonywania zmian w wieloletniej prognozie finansowej oraz w planie wydatkow
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego zwigzanych z wprowadzeniem
nowych inwestycji lub zakupow inwestycyjnych przez jednostke, o ile zmiana ta
nie pogorszy wyniku budzetu tej jednostki.

§2. Upowaznienie, o ktérym mowa w § 1 udziela si¢ na czas pelienia funkcji Zastepcy Wéita
Gminy Swierzno. Wygasa ono z chwilg zaprzestania petnienia funkcji, o ktérej mowa w zdaniu
poprzedzajacym lub odwolania upowaznienia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Przyjmuj¢ powierzone obowigzki

Swierzno, 3 wrzesnia 2024 r.

~ oy,
ﬂ)\/? M“W &Z‘W-Zﬂ &

gzyﬂ .l/"?



